 卫东区农机购置补贴系统操作
管理制度
 为了加强对农机购置补贴系统管理 ,  根据上级部门关于加强对补贴系统管理的有关规定 , 特制定本规定。
1、农机补贴软件操作管理员应具有一定的政策业务能力和计算机管理水平，责任心强，按AB角色配备并保持相对稳定。
 2、认真核对机具，确保产品信息与铭牌信息一致，确保信息完整准确，真实有效。
3、按上级要求及时上报补贴进度，做好补贴结算材料的制作、打印。

4、每年补贴政策实施结束后应对相关信息进行备份。
 5、管理员应妥善保管登录账号和密码，定期变更密码，遵守保密规定，不得擅自让未授权的人员登录查看补贴软件系统。

6、严禁利用计算机进行游戏、聊天。
                               
