农机购置补贴工作制度

 一、受理申请与资格确认制度

1、2020年购机农户全部通过农机补贴手机APP报名申请，实行牌证管理的机具，要先行到县农机监理站免费办理牌证照。
2、农机补贴工作人员在接受农户报名申请期间取消节假日和午间休息时间。

3、农机补贴工作人员对手机APP申请农户信息和所购置农机的信息记性认真核对，核对无误后按照APP申请和办理先后顺序确认其购机补贴资格。不得优亲厚友，不得人为设置购机条件。

5、确定农户补贴资格后，现场打印三份农机购置补贴辅助管理系统中生成的农机购置补贴资金申请表，购机农户签字确认后，农机主管部门和财政部门各一份，补贴对象一份。
二、购机核查制度

1、农机补贴项目全部结束后， 县农机局组织工作人员对补贴农机具进行入户核实，认真核对购机户和机具，核实后进行人机合影，并由购机户、本村村民和农机工作人员在入户核实表上签字。
2、核实结束后，农机工作人员对所有补贴材料进行审核、归档，并把农户补贴信息在村内公示7天。
三、资金结算审核制度

1、农机购置补贴政策实施实行自主购机、定额补贴、先购后补、县级结算、直补到卡（户）
2、县农机管理部门、财政部门按职责分工、时限要求对补贴相关申请资料进行形式审核，组织核验重点机具，由财政部门分期分批向符合要求的购机者发放补贴资金。对实行牌证管理的补贴机具，可由农机安全监理机构在上牌过程中一并核验；对安装类、设施类或安全风险较高类补贴机具，可在生产应用一段时期后兑付补贴资金

四、档案管理制度

要求补贴档案完备齐全、装订成册，建立档案库。并实行计算机管理，建立电子信息档案。及时在河南省农机购置补贴管理系统录入信息，保证信息准确无误。
五、信息公开制度

要按照《农业部办公厅关于深入推进农机购置补贴政策信息公开工作的通知》要求，广泛深入宣传补贴政策，及时主动通过电视、网络、LED屏、张贴公告、宣传页、明白纸等形式，将农机购置补贴政策信息公开到村，宣传到户到人，务求宣传实效。主动公开所有可以公开的补贴资料、文件等信息，严禁对外公布购机户的通讯方式、身份证号码和银行帐号等个人隐私信息。在年度补贴工作结束后，农机管理部门要以公告的形式将所有享受补贴的农户信息和县级农机购置补贴政策落实情况在县级人民政府网站或农业（农机）部门网站（页）上公布，确保5年内随时查阅，并作为村务公开的内容在村委进行公示。

   六、投诉举报制度

要拓宽投诉渠道，通过电话、网络、信函等形式受理投诉。对实名投诉举报的问题和线索，要做到凡报必查、一查到底。投诉举报电话：03946221397.

七、经销商管理制度

要求经销商配合县级农机部门加强对供货单位的检查，特别要检查其销售台账，核实补贴机具销售的真实性。农机部门并对其提供的补贴机具质量、售货服务、供货进度及投诉进行监管。

八、责任制及廉政风险防控制度

1、严格执行分级负责制，上级负责对下级的监督管理和指导，并把廉政建设和纪律要求作为责任状的重要内容，切实落实“主要领导负总责、分管领导负全责、工作人员直接负责”的责任机制，做到目标到岗、责任到人。

2、要以农机购置补贴权力运行流程或业务流程为主线，全面查找廉政风险点，明确权力运行流程和行使依据。

3、要重点防范借实施农机购置补贴之机收受贿赂、违规收费、以本人或亲属名义直接插手补贴机具经营等严重违法违纪行为；要认真查处指定经销商、指定补贴产品的违规行为；要认真解决农机主管部门权力寻租、违规操作、失职渎职等问题。

4、健全风险预警、纠错整改、内外监督和责任追究机制，规范农机购置补贴操作程序、购机顺序、资金额度的使用，核准受益者，核实购机等方面存在的廉政风险，抓好防控措施。

   5、要经常举办警示教育、讲廉政党课、集中学习廉政建设制度文件等活动，扎实开展农机购置补贴反腐倡廉警示教育。

6、严格执行国务院 “三项严禁”和农业部“四个禁止”、“八个不得”规定，严肃纪律、确保补贴工作公平、公开、农民直接受益。
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