

项城市农业机械管理局

农机购置补贴工作责任制度

为促进我市农机购置补贴工作规范、有序、高效开展，确保农机补贴政策实施过程的公平公正公开、监管措施扎实有效、政策落到实处，根据上级部门要求，制定本责任制度。  
一、工作责任制

主要领导负总责，分管领导负全责，工作人员直接负责。
二、受理申请与资格确认制度
1、工作人员须对前来申请补贴的农户进行严格身份审查，确保补贴对象身份真实，符合补贴条件。
2、农机部门对农户申请进行逐级审核后，在购机申请表上签署意见，确认其补贴资格。在申请补贴人数超过计划指标时，按照公平公正公开的原则确定补贴对象。
3、项城市农业机械管理局在农机购置补贴管理信息系统中录入购机者信息，并进行公示。
三、购机核实制度 
1、对申请农机购置补贴资金的购机者资格，按照《农机购置补贴实施方案》进行合规性确认。
2、由项城市农业机械管理局组织专人对购机者所购机具进行现场核实确认，按照“谁核实、谁签字，谁签字、谁负责”的工作原则，务必做到“见人、见机、见发票”。工作人员核实无误后，喷涂国家补贴机具字样及编号，并拍摄人、机合影照片。 
四、结算审核制度 
1、项城市农业机械管理局负责对补贴信息表、补贴资金申请表、补贴机具发票、补贴标准、补贴金额、购机者开设的银行账户（卡、折）和所购机具等进行核对，确认无误后，向项城市财政局提出补贴资金结算申请。 
2、项城市财政局对农机管理部门提供的审核意见及有关材料进行审核，确认无误后将补贴资金拨付到购机者帐户。对安装类、设施类或安全风险较高类补贴机具，可在生产应用一段时期后兑付补贴资金。 
五、档案管理制度 
在实施农机购置补贴政策中形成产生的、能准确、完整、系统反映农机购置补贴工作全过程的文件、资料、协议、发票复印件、照片、电子档案等材料都必须建立档案，存放档案室。 农机购置补贴档案是管理、监督和检查的重要依据，由专人按档案管理的要求负责档案的收集、整理和保管，不得弄虚作假，严禁擅自销毁。 
六、公开制度 
为保证农机购置补贴信息公开的及时、全面，项城市农业机械管理局要全面建立农机购置补贴信息公开专栏，对申请购机补贴者信息进行公开公示，对实施方案、补贴额一览表、操作程序、补贴机具信息表、投诉咨询方式(0394-4264333)、违规查处结果等重点信息全面公开，实时公布补贴资金申请登记进度和享受补贴购机者信息。
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