
浉河区2018年农机购置补贴操作流程及核查办法

为加强对农机购置补贴工作的组织领导，全面落实补贴工作各项政策和规章制度，按照《河南省2018-2020年农机购置补贴实施指导意见》文件要求，经研究决定，制定《浉河区2018年农机购置补贴操作流程及核查办法》。

一、项目操作流程

 农机购置补贴实行“自主购机、定额补贴、先购后补、县级结算、直补到卡（户）”的方式，在规定时限内，按照先到先补的原则实施。具体操作程序如下：
（一）自主购机

 购机者自主选择产销企业购买补贴机具，并对其真实性、完整性和有效性负责，承担相关法律责任。购机发票上须注明购机者姓名或农业生产经营组织名称及所购机具名称、型号、出厂编号、销售价格等信息。

 鼓励非现金方式支付购机款，便于购置行为及资金往来全程留痕。购机者对其购置的补贴机具拥有所有权，可自主使用、依法依规处置。

（二）申请补贴

购机者携带本人二代身份证、农村信用社银行卡（折）（农业生产经营组织需持组织机构代码证、开户银行账户及法人二代身份证）、购机发票、承诺书及所购机具到区农机管理部门申请补贴，完成“一站式”办公手续。
    根据国家有关规定，拖拉机、联合收割机属于牌证管理农业机械，需先办理注册登记，方可申请补贴。严禁补贴机具产销企业代替购机者到主管部门办理补贴申请手续。

 区农机管理部门负责组织机具喷涂补贴标志，进行人机合影，并及时将包括人机合影及发票原件照片等购机信息，录入农机购置补贴信息管理系统。
（三）核验机具
对于实行牌证管理的补贴机具由区农机管理部门在受理补贴资料时一并核实，做到“见机、见人、见发票”，并完善车辆证明手续。对不可移动的补贴机具，按照区农机购置补贴工作领导小组同意的年度农机购置补贴操作流程及核查办法执行。对安装类、设施类或安全风险较高类补贴机具，可在生产应用一段时期后兑付补贴资金。
（四）资金兑付

区农机管理部门组织工作人员对补贴相关申请资料进行形式审核，并组织核验重点机具，确认无误，公示完成后，分期分批向区财政部门提出补贴资金结算申请。

区财政部门根据农机管理部门提供的审核意见及相关材料，在一个月内将补贴资金拨付到区级承办金融机构，承办金融机构在7个工作日内将补贴资金存入购机补贴对象的补贴存款卡（折）。

 区农机管理部门同时将享受农机购置补贴的用户信息表，按要求报市农机局。
二、项目工作职责

黄梅（补贴办公室主任）职责

1、组织实施补贴工作的正常业务开展。

    2、向财政部门提供补贴结算申请材料。

    3、负责与其它部门各工作环节的衔接。

    4、负责补贴项目的政策依据、资料、用户信息确认核实。

5、负责补贴项目的档案建立和管理。

江涛（补贴办副主任）职责

1、协助主任完成全部工作任务。

2、负责入户核查的组织、实施和汇总、汇报。

    3、负责补贴用户信息确认的电话核实。

    4、协助完成用户申请、影像资料等其他工作。

    陈立（补贴办内勤）职责

    1、负责电脑操作。各类文件、材料、公示信息的打印、上报，补贴系统登录和上传信息、打印纸质文件等工作。

2、协助完成用户申请、档案管理等其他工作。
    刘明亮、潘洪涛（补贴办外勤）职责

1、负责检验补贴机具。喷涂补贴标志编号，拓印发动机号和车架号，人机合影。并与内勤人员对接。
2、负责入户核查工作。落实“四对照”：申请表、合格证、机械铭牌、购机发票四者相符。

3、协助完成报名申请、电话核查等其他工作。

4、协助补贴用户信息确认的电话核查。    

    汤修海（推广站站长）职责

    1、负责补贴机具的技术培训的组织与实施。

2、协助补贴办完成相关工作。

肖正歌（监理站站长）职责

1、负责牌证管理的补贴机具的入户登记、牌证发放和采集影像材料的组织与实施。

2、协助补贴办完成相关工作。

    三、补贴机具核查办法
1、对可移动的大、中型农业机械的核查，重点在受理补贴过程中，做到“见机、见人、见发票”。同时做到对机型、录铭牌、拓印号码、喷涂补贴标志和编号、人机合影、签字。

2、对不可移动（不便于）移动的小型农业机械和茶叶机械的入户核查以集中抽查为主，做到：见机械、看标志、验品牌、对型号等。
    四、核查纪律

    1、认真执行核查程序，确保核查的真实性。

    2、决不允许图省事，弄虚作假、敷衍了事。

    3、严格遵守廉政建设规定，杜绝违规违纪行为。

4、落实谁核查谁签字，谁签字谁负责的责任追究制。

5、即时汇总，集体听取核查结果。

                                   浉河区农业机械管理局

  二○一八年七月二十三日
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